
OBEC HOSTASOVICE

741 01 Novy Jiifn

Veiej nh vyzva na obsazenf pracovnf pozice:

Ui.tnf, ekono mlka, sprfvce rozpoitu

Misto vykonu pr6ce: Obecni riiad Hosta5ovice, Hosta5ovice 44,741 01 Novy Jidin

Doba trv6ni pracovniho pomdru: pracovni pomdr na dobu neurditou s n6stupem ihned nebo
dle dohody, se zku5ebnf dobou 3 mdsfce

Platovd zaiazeni:dle Naif zeni vl6dy (,. 56412006 Sb. v platnem zneni

Charakteristika v)'kon6vand pr6ce :

- Vedeni kompletni ridetnf agendy obce - kontrola (,erpitnirozpodtu, sestavov6ni
rozpodtu, piiprava n6vrht rozpodtovlich opatienf, sestavovfni zixdredndho ridtu obce,
fakturace, objednfxky, kompletni vedenf ridetnictvf ridetni jednotky, koordinace
ridtov6nf o stavu, pohybu arozdilu majetku, pohled6vek a zfxazkri vdetnd prov6ddnf
rodni inventarizace, o n6kladech a vynosech, o piijmech a vydajich, o vysledku
hospodaieni vdetn6 sestavovfni ridetnf zfxlrky, vedeni ridetnich knih.

- Vedeni kompletni persondlni amzdov6 agendy, vdetn6 komunikace s institucemi
soci6lniho azdravotniho poji5tdnf a finandnim riiadem

PoZadavk), na uchazede:

- Uchazed musi splilovat podminky dle $ 4 z6kona d. 31212002 Sb., o fiednicich
uzemnich samosprixnych celkri a o zmdnd ndkterych zftkonri, ve zndni pozddj5fch
piedpisri, tzn.:

o fyzickl,osoba, kter6 je st6tnim obdanem eeskd republiky, popiipad6 fyzickit
osoba, kter6 je cizim st6tnim obdanem a m6 v eesk6 republice trvaly pob).t

o dosaZeny vdk 18 let,
o zprisobilost k pr6vnim rikontm
o bezrihonnost (Za bezrihonnou se pro ridely tohoto zftkonanepovaluje fyzick|

osoba, kterf byla pravomocnd odsovzena pro trestny din sp6chany rimyslnd,
nebo znedbalosti zajednfni souvisejfci s vykonem veiejn6 spr6vy)

o znalost desk6ho jazyka

P oladavky zamdstnavate I e :
- minim6lnd stiedo5kolsk6 vzddlfni ekonomick6ho smdru ukondend maturitnf zkou5kou
- znalost pr6vnich piedpisri v oblasti personalistiky a mzdovdho ridetnictvf
- uLivatelsk6 znalost prfrce na PC (MS Office - Word, excel, outlook)
- samostatnost, pedlivost, dobrd organizadni a komunikadni schopnosti
- Vyho dy uchazede j sou:

o Praxe v oboru podvojndho ridetnictvi
o Zikladni znalosti o rizemnd samospr6vnim celku a dinnosti ve st6tni spr6vE a

samospr6vd
o Rididskf prttkaz skupiny B



OBEC HOSTASOVICE

741 01 NoW Jiiin

PoZadavky na zpracov6ni piihl65ky:

- oznadeni qib6roveho iizeni
- jm6no, piijmenf, titul uchazede
- datum a misto narozeni
- st6tnf piislu5nost
- misto trval6ho pobyu

dfslo obdanskdho prukazu nebo dislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
st6tnfho pifslu5nika

- datum a podpis

Soud6sti piihl65ky budou i n6sledujicf dokumenty:

- profesni Zivotopis se zamdienim na popis vykon6vanych dinnostf, znalosti a
dovednostf

- vypis z evidence Rejstifku trestt ne star5i nei.3 mdsfce,
- ovEien6 kopie dokladu o nejvy55im dosaZenemvzdllilni,

Piihl65ky do vybdrovdho iizenije moZne zaslat v terminu do 31. 10. 2016 na adresu Obecni
uiad Hosta5ovice, Hosta5ovice 44,741 01 Novy Jidfn.
Podrobndj5i infornace je moZne ziskat: Ing. Kateiina Dudov6, mistostarostka obce,
telefon 603 350 760 nebo email katka.dudova@email.cz

V Hosta5ovicfch dne 18. 10. 2016

/) ./ /t(M/4
/

Ing. Kateiind Dudov6
mistostarostka obce


