OBEC HOSTASOVICE
741 01 Novy Jicin

Verejna vyzva na obsazeni pracovni pozice:

Ucetni, ekonom/ka, spravce rozpoctu

Misto vykonu prace: Obecni tfad Hostasovice, HostaSovice 44, 741 01 Novy Ji¢in

Doba trvani pracovniho poméru: pracovni pomeér na dobu neurcitou s nastupem ihned nebo
dle dohody, se zkusebni dobou 3 mésice

Platové zafazeni: dle Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. v platném znéni

Charakteristika vykonavané prace:

- Vedeni kompletni u¢etni agendy obce - kontrola ¢erpani rozpoctu, sestavovani
rozpo¢tu, piiprava navrhi rozpo¢tovych opatieni, sestavovani zavére¢ného uctu obce,
fakturace, objednavky, kompletni vedeni Gcetnictvi ucetni jednotky, koordinace
uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku, pohledavek a zavazkl véetné provadéni
ro¢ni inventarizace, o nakladech a vynosech, o piijmech a vydajich, o vysledku
hospodareni véetné sestavovani ucetni zaverky, vedeni ucetnich knih.

- Vedeni kompletni personalni a mzdové agendy, véetné komunikace s institucemi
socialniho a zdravotniho pojisténi a finanénim ufadem

Pozadavky na uchazece:

- Uchaze¢ musi splnovat podminky dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkti a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpist, tzn.:

o fyzické osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka
osoba, kterd je cizim statnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

o dosazeny vék 18 let,

o zpusobilost k pravnim ukontim

o bezuhonnost (Za beztthonnou se pro Gcely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka
osoba, ktera byla pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany imyslnég,
nebo z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetfejné spravy)

o znalost ¢eského jazyka

Pozadavky zaméstnavatele:
- minimaln¢ stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru ukoncené maturitni zkouskou
- znalost pravnich pfedpisu v oblasti personalistiky a mzdového ucetnictvi
- uzivatelska znalost prace na PC (MS Office — Word, excel, outlook)
- samostatnost, peclivost, dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti
- Vyhody uchazece jsou:
o Praxe v oboru podvojného ucetnictvi
o Zékladni znalosti 0 uzemné samospravnim celku a ¢innosti ve statni spraveé a
samosprave
o Ridi¢sky prikaz skupiny B



OBEC HOSTASOVICE
741 01 Novy Ji¢in

Pozadavky na zpracovani pfihlasky:

- oznaceni vybérového fizeni
- jméno, pifjmeni, titul uchazece
- datum a misto narozeni
- stétni pfislusnost
- misto trvalého pobytu
- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ptislusnika
- datum a podpis

Soucasti ptihlasky budou i nésledujici dokumenty:

- profesni zivotopis se zaméfenim na popis vykonavanych ¢innosti, znalosti a
dovednosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice,

- ovefena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélanti,

Pfihlasky do vybérového fizeni je mozné zaslat v terminu do 31. 10. 2016 na adresu Obecni
ufad HostaSovice, Hostasovice 44, 741 01 Novy Ji¢in.

telefon 603 350 760 nebo email katka.dudova@email.cz

V HostaSovicich dne 18. 10. 2016

Ing. Katefina Dudova
mistostarostka obce



