Obec HostaSovice

Organizacni rad
Obecniho afadu v Hostasovicich

Zastupitelstvo obce HostaSovice na svém 12. zasedani, konaném dne
24 10.2000 schvalilo tento organizaéni fad Obecniho ufadu v Hostasovicich

Clanek I
Uvodni ustanoveni
Organizaéni fad upravuje zasady a fizeni ¢innosti Obecniho uradu
v Hostagovicich, vzajemné vztahy ke slozkam a zafizenim, které obec ziizuje.

Clanek 11
Plsobnost
Postaveni a piisobnost obecniho tifadu k organim obce upravuje zakon
&islo 128//2000 Sb.. o obcich ( obecni ziizeni ) a zvlastni predpisy.
1.Vztahy obecniho ufadu k organim obce upravuje uvedeny zakon.
2. Obecni Giad pini ukoly v samostatné piisobnosti podle § 109 odst. 3 pism. a)
a v oblasti prenesené plisobnosti podle § 109 odst. 3 pism. b).
3. Obecni utad rozhoduje o poskytnuti informaci 7adateliim podle zakona
¢.106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim.
4. Ztizuje uedni desku.

Clanek IV.
Pracovnici
Obecni aiad tvofii starosta, mistostarosta a zaméstnanci zafazeni do
organizaéni struktury obecniho uradu.

Clanek V.
Starosta
Stoji v ¢ele obecniho Gfadu a odpovida za jeho celkovou Cinnost
zastupitelstvu obce. Zejména
Zastupuje obecni Gfad navenek.
Svolava a nerozhodne-li jinak fidi zasedani zastupitelstva obce.
Podepisuje spolu s ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva obce.
Podepisuje s mistostarostou usneseni zastupitelstva obce a piijaté pravni
ptedpisy v samostatne pusobnosti.
V piipadech stanovenych zvlagtnimi zakony ziizuje pro vykon prenesene
piisobnosti zvlastni organy obce, jmenuje a odvolava jejich ¢leny.
6. Provadi a zabezpetuje vnitini kontrolu ¢innosti obecniho Giadu.
Dalii prava a povinnosti starosty upravuje § 103 odst. 4) zakona.
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Clanek VL.
Mistostarosta
1 Zastupuje starostu v jeho nepiitomnosti a v dobé jeho zastupu podava
informace zadatelim o &innosti obecniho tfadu.
2. Spole&né se starostou podepisuje pravni ptedpisy obce a usneseni
zastupitelstva obce.
3. Ridi a koordinuje
a, kulturni a socialni ¢innost v obci
b, piipravu a vysilani obecniho kanalu kabelové televize
¢, zajisténi a provoz elektronického prenosu dat
d, zpracovani statistickych udaji obce
4. Plni dalgi (koly ulozené zastupitelstvem obce a starostou

Clanek VII
Zaméstnanci
Povinnosti zaméstnanct obecniho uradu je
1. Vykonavat vSechny pracovni ¢innosti v souladu s pravnimi piedpisy a dle
uzaviené pracovni smlouvy.
2. Spolupracovat s ostatnimi pracovniky pfi plnéni pracovnich Gkolu.
. Plnit ikoly ulozené zastupitelstvem obce a starostou.
4 Pomat v ¢innosti komisim a vybortim podle pokynii starosty.
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Clanek VIII
Piedavani funkci
Pfi predavani funkce se provede zapis o piedaném majetku, stavu
finanénich prostfedki a ostatnich majetkovych nalezitostech. Totéz se u¢ini o
predané korespondenci a spisech. Zapis podepise predavajici a prebirajici
starosta, mistostarosta nebo zaméstnanec obecniho utadu. Ziizené komise
skladaji své ucty starostovi nebo mistostarostovi.

Clanek IX
Vybory
Zastupitelstvo ztizuje podle § 117 zakona jako své iniciativni a kontrolni
organy vybory. Usnesenim 12. zasedani zastupitelstva obce ze dne 24.10.2000
se ziizuje vybor finan¢ni kontrolni. Pfedsedou je vzdy ¢len zastupitelstva obce.
Cinnost vybori se fidi ustanovenim § 118 a 119 zakona.

Clanek X
Komise
Starosta zfizuje jako svij iniciativni a poradni organ komise.
Rozhodnutim starosty ¢. 0010 ze dne 20.10.2000 se zfizuji komise
a, stavebni a zivotniho prostiedi
b, socialni a zdravotni
¢, kulturni a Skolska



Komise predkladaji naméty a jsou ze své ¢innosti odpovédné starostovi. Ve
vykonu prenesené piisobnosti na svéfeném useku podléhaji okresnimu tfadu.

Clanek XI
Podnéty ob¢ant

1. Evidence stiznosti a podnétii obéani je vedena v samostatne knize petic a
stiznosti. Piehled o jejich vyiizeni vede starosta.

2. Setfenim stiznosti a podnétii ob&anti povétuje uréeného pracovnika nebo
funkcionafe starosta.

3. Vysledky Setieni s navrhy na pfijeti zaveri se piedavaji k rozhodnuti
starostovi, ktery s vysledkem seznami nejblizsi zasedani zastupitelstva obce.

Clanek XII
Petice
Zpisob piijimani a vyfizovani petic podle § 102 odst. 2, pism, n) zakona

& 128/2000 S.. o obcich, stanovuje starosta. Vyfizeni bude fidit timto postupem:

1, Doslou petici zaeviduji pracovnici OU v knize doslych spist a v samostatné
knize petic a stiznosti. Pfi pfijeti petice pracovnik OU provéfti zda petice
obsahuje nalezitosti stanovené zakonem ¢. 85/1 990 Sb., o pravu peti¢nim.

2, V piipadé, Ze obec neni pfislusna k vyfizeni petice, postoupi ji do 5 dnu
ptislugné statni &i jiné instituci a uv€domi o tom toho, kdo petici podal.

3. Pokud se petice tyka organt obce, ptedlozi ji starosta k projednani
zastupitelstvu obce. Pred projednanim v zastupitelstvu si starosta v pripadé
potfeby vyzada stanovisko vyborii nebo komisi.

4. Petice musi byt vyfizena do 30 dnii od jejiho podani. Odpovéd k obsahu a
zpasobu vyfizeni petice musi byt zaslana pisemné tomu, kdo petici podal
nebo tomu, kdo zastupuje petic¢ni vybor.

Clanek XIII
Zavéretna ustanoveni

1, Pfi vyfizovani spravni agendy postupuje obecni tfad v souladu s ustanovenim
zakont &. 148/1998 Sb.. o utajovanych skute¢nostech ¢. 106/1999 Sb., 0
svobodném piistupu k informacim a &. 101/2000 Sb.. o ochrané osobnich dat.

2. Cinnost obecniho Gfadu se dale fidi obecné zavaznymi vyhlaskami obce,
smérnici o ob&hi dokladd a daldimi vnitinimi organizacnimi normami.

3. Tento organizaéni tad i jeho zmény schvaluje zastupitelstvo obce a nabyva
u¢innosti dnem schvaleni.

4. Zruduje se organizacni schvaleny obecnim zastupitelstvem na jeho 1.
zasedani dne 15. prosince 1998.

V Hostagovicich dne 24.10.2000 /7(//
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